chuid

Body of European Regulators
for Electronic Communications

BEREC

Glao ar léiritu spéise
Oifigigh Thacaiochta
(Gniomhairi ar Conradh — Feidhmghrupa 1V)

Tag. BEREC/2016/02

larrtar iarratais ar mhaithe le liosta ionadaithe d’oifigigh thacaiochta a bhunu i
gceithre (4) phroifil dhifridla. Féadfaidh iarrthéiri iarratas a dhéanamh ar nios moé néa
proifil amhain.

Cinedl conartha Gniomhaire ar Conradh

Feidhmghrupa agus grad FG IV

Fad an chonartha 3 bliana (tréimhse a fhéadfar a shineadh)

An lion uasta iarrthéiri a 16

chuirfear ar an liosta

ionadaithe

Ait fostaiochta Rige, an Laitvia

Ard-Stiarthéireacht isj DG CONNECT - Ard-Stiurthoireacht na Lionrai

Comhphairti Cumarsaide, an Abhair Dhigitigh agus na
Teicneolaiochta

Coimisinéir Punainne An tUas. Gunther Oettinger (an Geilleagar Digiteach

agus an tSochai Dhigiteach)
Spriocdhata le haghaidh| 26/08/2016 ag 12.00 (meéan lae), am Rige
iarratas

Oifig BEREC

Cuireadh Oifig BEREC ar bun chun tacaiocht riarachain agus ghairmitil a chur ar fail do
BEREC, Comhlacht na Rialdlaithe Eorpacha um Chumarsaid Leictreonach. Ta Oifig
BEREC lonnaithe i Rige, an Laitvia.

Comhlacht de chuid an Aontais Eorpaigh (AE) is ea Oifig BEREC, ata a bainistit ag
Bainisteoir Riarachain faoi mhaoirseacht an Choiste Bainistiochta, ata comhdhéanta de
na cinn ar na 28 Udaras rialala naisiinta (URNanna) a bhfuil sé de chiram orthu
faireachan a dhéanamh ar na margai teileachumarsaide. T4 an Coiste Bainistiochta
comhdhéanta d’'ionadai amhain 6n gCoimisiun Eorpach freisin.

Ta freagracht ar leith ar Oifig BEREC as faisnéis a bhaili 6 URNanna agus as faisnéis a
mhalartt agus a chur in ial maidir le r6l agus curaimi BEREC, as an dea-chleachtas rialala
a scaipeadh i measc URNanna, as cinamh a thabhairt don Chathaoirleach ar Bhord
Rialalaithe BEREC maidir lena c(h)uid oibre a ullmhu, agus as tacaiocht a shocru agus a
chur ar fail do mheithleacha saineolaithe.

Gniomhaireacht ¢ E

an AE is ea Oifig BEF



Rialachdin Foirne Oifigigh na gComhphobal Eorpach, Coinniollacha Fostaiochta
Sheirbhisigh eile na gComhphobal Eorpach agus na rialacha arna nglacadh go
comhphdirteach ag instititidi an AE chun na Rialachdin Foirne sin agus na Coinniollacha
Fostaiochta sin a chur i bhfeidhm, ta feidhm acu go Iéir maidir le foireann na hQOifige.

Féach suiomh Gréaséin BEREC le haghaidh tuilleadh faisnéise: www.berec.europa.eu.

Na poist

Beidh na hoifigigh thacaiochta freagrach as na cdraimi seo a leanas, i measc ceann eile:
Proifil 1: Oifigeach tacaiochta TF

- Forbairt agus maoirseacht a dhéanamh ar chur chun feidhme beartas agus
pleananna slandala maidir le teicneolaiocht faisnéise (TF), lena n-airitear beartais
slandala coras;

- Sonraiochtai teicnidla a fthorbairt le haghaidh seirbhisi faisnéise agus cumarsaide
a sholathar d’Oifig BEREC, maoirseacht a dhéanamh ar sholathar seirbhisi agus
bainistii a dhéanamh ar na gnéithe teicnitla den chaidreamh conarthach le
solathraithe seirbhise;

- Cur leis an mbeartas slandala coras faisnéise a scaipeadh tri chlair shonracha
mhuscailte feasachta agus oiliina a mholadh;

- A chinntilt go ndéantar fardal na gcéras faisnéise uile a chothabhdil agus a
nuashonrd, agus cur sios ar riachtanais agus ceanglais slandala ag gabhail leis;

- Combhairle a chur ar fail agus tuarascalacha a ullmha ar 4bhair a bhaineann le
slandail coras faisnéise;

- A chinntil go ndéanann solathraithe seirbhise TF agus solathraithe cérais na
bonneagair faisnéise agus na bearta slandala coéras a theastaionn faoi
phleananna slandéla a chur i bhfeidhm;

- Doiciméid theicnitla, doiciméid bhainistiochta agus doiciméid atd dirithe ar
Usaideoiri a thairgeadh;

- Faireachan a dhéanamh ar an doigh a mbionn ceanglais theicnitla agus slandéala
a gcomhlionadh i measc na gcéras agus na lionrai riomhaireachta;

- Pairt a ghlacadh i mbainistiocht teagmhas slandala;

- Réitigh TF a shainiu, a ullmht agus a dhéileadh agus tacaiocht a thabhairt doibh;

- A chinntiu go gcuirtear tacaiocht chéadline TF ar fail ar an lathair d’fhoireann Oifig
BEREC, lena n-airitear tacaiocht do bhainisteoiri inneachair ar fheidhmchlair
Ghréasanbhunaithe BEREC;

- Tacu le feidhmchlair nua a chur i bhfeidhm in Oifig BEREC;

- Rioscai a bhaineann leis an teicneolaiocht faisnéise agus cumarsaide a
shainaithint agus bearta imleora maolaithe a fhorbairt ina leith;

- Bainistit agus faireachan a dhéanamh ar bhuiséid do thionscadail at4 sannta agus
gnathriar acmhainni airgeadais ata leithdhailte a chinntiu;

- Oibrit i gcomhar leis an Oifigeach Cosanta Sonrai maidir le saincheisteanna
cosanta sonrai ina p(h)riomhréimse freagrachta;

- Armhaithe leis an tseirbhis, féadfar dualgais eile a leagan ar an sealbhair poist de
réir mar is cui.

Proifil 2: Oifigeach tacaiochta Airgeadais/Riarachain

- Cinntid a dhéanamh ar abharthacht, céiliocht, iomlaine agus comhréireacht na
sonrai a theastaionn chun idirbhearta airgeadais a chur i gcrich;

- Cur le ceangaltais bhuiséid, orduithe ceannaigh, iocaiochtai (lena n-airitear
jocaiochtai i leith misean foirne agus aisiocaiochtai le trit pairtithe), foirmeacha



aitheanta airgeadais agus foirmeacha eintitis dhlithidil a chrutht agus a phréiseail
de réir rialacha airgeadais ha Gniomhaireachta agus de réir riachtanais an Aonaid;

- Sonrai cainniochtula agus airgeadais a bhailit, a eagru agus a chur i lathair;

- Ceangaltais a chruthi agus iocaiochtai a ullmhd, agus comhréireacht
chonarthach, airgeadais agus nds imeachta 4 cinnti ag an am céanna;

- R4l a imirt i gciorcad airgeadais na Gniomhaireachta; sonrai airgeadais a chur
isteach sa chéras cuntasaiochta; sonraisc agus trit pairtithe a chlard; gniomh
leantach a dhéanamh i leith idirbheart airgeadais;

- Tuarascélacha tréimhsiula airgeadais agus doiciméid eile airgeadais a ullmhu de
réir rialachain airgeadais agus rialacha cur chun feidhme na hOifige;

- Faireachan a dhéanamh ar rochtain ar dhoiciméid a bhaineann le hacmhainni
daonna (earcaiocht, saoire, iarratai oililina, etc.);

- Combhaid roghnuchéin agus earcaiochta a choinnedil ar aon dul leis na rialacha
reatha agus a chinntii go ndéantar gniomh leantach ceart i leith doiciméad le
haghaidh inidchtai a dhéanamh;

- Tacaiocht riarachdin a chur ar fail le haghaidh chur chun feidhme an
Chomhaontaithe Ceanncheathrin?;

- Tacu le tuarastail a riar;

- Cunamh a thabhairt don ordlathas treoirlinte agus lamhleabhair inmheanacha a
fhorbairt, Gsaid uirlisi cui a chotha agus oilitiint inmheanach a chur ar fail;

- Tacu le caighdeain rialaithe inmheéanaigh agus ndésanna imeachta bainistiocht
riosca a chur chun feidhme;

- Conarthai agus doiciméid eile a bhainistit agus a eagru; an plean comhdhdchain
agus liosta chomhaid BEREC agus Oifig BEREC a choinnedil cothrom le data;
agus doiciméid a chomhdu de réir nésanna imeachta comhdtchain.

- Ar mhaithe leis an tseirbhis, féadfar dualgais eile a leagan ar an sealbhdir poist
de réir mar is cui.

Proifil 3: Oifigeach tacaiochta Dli/Riarachéin

- Plean solathair Oifig BEREC a chrutht agus a nuashonrt agus gniomh leantach
a dhéanamh ina leith agus tuairisci rialta a chur ar fail maidir le cur chun feidhme
an phlean solathair;

- Cunamh a thabhairt maidir le n6sanna imeachta solathair a ullmha agus gniomh
leantach a dhéanamh ina leith;

- Doiciméid a bhaineann le solathar (e.g. fégrai réamhfhaisnéise, fégrai conartha,
glaonna ar léiril spéise, fograi faoi dhamhachtain conartha, etc.) a ullmhu lena
bhfoilsit in Iris Oifigitil an AE agus/né ar shuiomh Gréasain BEREC;

- Teimpléid solathair agus chonartha a nuashonru;

- Conarthai agus leasuithe conartha a ullmhi agus cinamh a thabhairt maidir le
bainistiocht conarthati;

- Cunamh a thabhairt maidir le habhair dhli agus rochtain a chur ar fail ar
dhoiciméid;

- Cur le pleananna agus tuarascéalacha a thairgeadh;

- Freagrai a ullmhu ar cheisteanna dli, anailisi dli a dhréachtt agus comhairle dli a
chur ar fail;

- Déileail le saincheisteanna dli ach comhairle, faisnéis agus cunamh dli a chur ar
fail;

- Gniomh leantach a dhéanamh i leith iarratai ar rochtain ar fhaisnéis agus
combhairle a chur ar fail d’'ddair dhoiciméid;

1 http://www.berec.europa.eu/eng/document_register/subject_matter/berec_office/others/1032-
seat-agreement-between-the-berec-office-and-the-government-of-the-republic-of-latvia



- Beartais chosanta sonrai a dhréachtu nuair is ga agus cinamh a thabhairt maidir
le cur chun feidhme na mbeartas sin;

- Tacaiocht a chur ar fail i leith abhar acmhainni daonna lena ngabhann impleachtai
dli agus/n6 impleachtai cosanta sonrai;

- Comhaid a bhainistit ina p(h)riomhréimhse freagrachta (solathar, bainistiocht
conarthai, cosaint sonrai, abhair dhli agus rochtain ar dhoiciméid);

- Cdaraimi eile tacaiochta ginearalta riarachain a chur ar fail ma iarrtar air/uirthi
déanamh amhlaidh;

- Rdél aimirtigciorcad airgeadais na Ghiomhaireachta;

- Armhaithe leis an tseirbhis, féadfar dualgais eile a leagan ar an sealbhair poist de
réir mar is cui.

Praéifil 4: Oifigeach tacaiochta Buiséid/Airgeadais

- Ullmhud/nuashonrd a dhéanamh ar dhréachtchinnti maidir leis an mbuiséad a
bhuni/a leasu agus ar rialacha agus fograi inmheanacha airgeadais, lena n-
airitear cinn a bhaineann le ciorcaid airgeadais/sreabhadh oibre/tarmligean;

- Ceangaltais, iocaiochtai agus orduithe aisghabhala a ullmha de réir foralacha is
infheidhme agus de réir phrionsabal na bainistiochta fonta airgeadais;

- Aistrithe buiséid a ullmhd gan an t-oifigeach cuntasaiochta a bheith péirteach
iontu;

- Curlerialacha agus nésanna imeachta inmheanacha a fhorbairt agus a chur chun
feidhme lena gcumasofar proéiseail faisnéise agus doiciméad airgeadais agus
rochtain ar an bhfaisnéis agus na doiciméid sin;

- Cunamh a thabhairt maidir le forbairt agus faireachan a dhéanamh ar na gnéithe
airgeadais agus buiséid den phlean solathair agus de na nésanna imeachta
solathair;

- Dréachtchomhaid chonartha agus/né dréachtchomhaid solathair a fhioru i dtaca
le comhlionadh na nésanna imeachta airgeadais agus buiséid até i bhfeidhm;

- Curle pleandil, faireachan agus tuairiscit leaninach agus éifeachtuil a dhéanamh
ar an doigh a n-Uséidtear acmhainni airgeadais na Gniomhaireachta, sreabhadh
airgid thirim san aireamh;

- Saincheisteanna suntasacha a théann i bhfeidhm ar fheidhmiocht buiséid na
Gniomhaireachta a shainaithint, luathrabhaidh a thabhairt ar na saincheisteanna
sin agus gniomh leantach a dhéanambh ina leith;

- Tacaiocht a thabhairt do bhaill foirne ar cuireadh acmhainni buiséid ar a n-
iontaoibh;

- Tuarascélacha, raitis agus doiciméid eile a dhréachti maidir le bainistiocht
buiséid agus airgeadais;

- Gniomha mar chomhéadan maidir le saincheisteanna buiséid (e.g. an ainmniocht
bhuiséadach a shainit agus a Iéirmhiniu);

- Na nésanna imeachta deireadh bliana a chomhordd agus an t-aistri chuig an
mbliain airgeadais nua a ullmh;

- Cur le doiciméid agus tuarascalacha a ullmhu le haghaidh initichtai seachtracha
agus inmheanacha a dhéanamh;

- Rioscai a bhaineann le cursai buiséid agus airgeadais a shainaithint agus bearta
maolaithe a mholadh ina leith;

- Combhaid bhuiséid agus airgeadais a bhainistiu;

- ROl aimirt i gciorcad airgeadais na Gniomhaireachta;

- Ar mhaithe leis an tseirbhis, féadfar dualgais eile a leagan ar an sealbhdir poist
de réir mar is cui.

Critéir inchailitheachta



Beidh iarrthéiri inchailithe don nds imeachta roghndchain seo ma chomhlionann siad na
critéir fhoirmidla seo a leanas trath an spriocdhéata le haghaidh iarratas:

1.

A bheith ina ndisiinach de Bhallstat den Aontas Eorpach agus cearta iomlana a
bheith acu mar shaoranach?;

Aon oibleagaidi arna bhforchur le dlithe is infheidhme a bhaineann le seirbhis
mhileata a bheith comhlionta acu;

Bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a
chomhlionadh?;

Na teistiméireachtai carachtair cui a sholathar maidir lena oirilinai ata siad do na
dualgais lena mbaineann a chomhlionadh;

Teangacha: Eolas cruinn a bheith acu ar cheann amhéin de theangacha oifigitla
an AE agus eolas sasuil a bheith acu ar theanga oifigitil eile an AE a mhéid is ga
chun a ndualgais a chomhlionadh;

Taithi ghairmidil agus staidéar gairmiuil*: Staidéar ollscoile a mhair tri bliana ar a
laghad agus ata fianaithe le dioplébma a bheith criochnaithe acu agus taithi
ghairmitil aon bhliana ar a laghad a bheith acu.

Critéir roghnuchéin

Roghndéfar na hoifigigh thacaiochta bunaithe ar na critéir seo a leanas:

A) Critéir roghnuchain a bhaineann le gach proifil:

Eolas cruinn ar Bhéarla mar theanga oibre;
Eolas an-mhaith ar na feidhmchlair riachtanacha oifige TF;

B) Critéir shonracha roghnuchain:

Proifil 1:

- Eolas agus taithi ghairmiuil ar réimse an TF.

Bheadh na nithe seo a leanas ina gcuidia:

1. Taithi ghairmiuil mar oifigeach tacaiochta TF, mar oifigeach TF nd i r6il chosula
eile;

2. Taithi ar bhunachair shonrai a dhearadh agus a fhorbairt agus/n6 feidhmchlair
Ghréasain a fhorbairt;

3. Taithi ar bhainistiocht tionscadal TF agus/n6 bainistiocht slandala TF;

4. Taithi oibre roimhe i nGniomhaireachtai/lnstititidi eile AE, lena n-airitear taithi
ar sholathar TFC.

2 Sula gceapfar iad, iarrfar ar iarrthdiri rathtla deimhnit arna eisitint ag Udaras innitil a chur ar fail, rud ina
bhfianéfar nach bhfuil aon taifead coiritil ag an iarrthoir.

8 Sula gceapfar é/i, déanfaidh duine d’oifigigh leighis na hinstitiide scradu leighis ar bhall den
fhoireann ar conradh chun an instititid a shdsamh go gcomhlionann sé/si ceanglais
Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile an Aontais Eorpaigh.

4 Ni bhreithneofar ach dioplémai agus teastais a bronnadh i mBallstait an AE n6 lena mbaineann teastais
chomhionannais arna n-eisidiint ag Udarais sna Ballstait.
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Proifil 2:

- Eolas agus taithi ghairmitil ar cheann amhain de na réimsi seo a leanas:
airgeadas, riarachan, bainistiocht doiciméad né réimsi eile a bhaineann leis na
curaimi sonraithe.

Bheadh na nithe seo a leanas ina gcuidiu:

1. Taithi ghairmidil i rél cosuil i réimse a bhaineann leis na dualgais;

2. Taithi ar bhainistiocht tionscadal agus bainistiocht airgeadais;

3. Taithi roimhe ar nésanna imeachta riarachdin a chur chun feidhme i
nGniomhaireachtai/lnstititidi eile AE;

4. Mioneolas doiciméadaithe ar Rialachdin Airgeadais, Rialacha Buiséid né
Rialachdin Foirne de chuid an AE agus ar an tsli a gcuirtear chun feidhme iad,
agus taithi orthu sin a bheith mar thaca leis an mioneolas, mas féidir.

Proifil 3:

- Taithi ghairmidil agus staidéar gairmiuil ar réimse an dlf;
Bheadh na nithe seo a leanas ina gcuidiu:

1. Taithi ghairmiudil mar oifigeach tacaiochta né i rol cosuil i réimse an dli;

2. Eolas ar an gcreat rialéla le haghaidh cumarsaidi leictreonacha;

3. Taithi roimhe ar ndsanna imeachta riarachain a chur chun feidhme i
nGniomhaireachtai/Instititidi eile AE;

4. Staidéar dli ina bhfuil dirid ar dhli an AE agus ar fheidhmiu na n-institididi AE.

Proifil 4:

- Taithi ghairmitil ar na nithe seo: acmhainni airgeadais a bhainistiu agus anailis
agus meastéireacht a dhéanamh ar shonrai airgeadais agus/n6 sonrai buiséid
agus/né taithi ghairmidil roimhe ar bhogearrai cuntasaiochta né airgeadais.

Bheadh na nithe seo a leanas ina gcuidiu:

1. Mioneolas ar Rialachain Airgeadais n6 Rialacha Buiséid de chuid an AE agus
ar an tsli a gcuirtear chun feidhme iad, agus taithi orthu sin a bheith mar thaca
leis an mioneolas, mas féidir;

2. Taithi roimhe ar nésanna imeachta riarachain a chur chun feidhme i
nGniomhaireachtai/Instititidi eile AE;

3. Taithi roimhe ar Usaid a bhaint as na bogearrai ata abhartha do réimse an
airgeadais;

4. Taithi ar bhainistiocht buiséid, lena n-airitear réitigh chuiditheacha phraiticidla
a fhorbairt ach scileanna anailiseacha a usaid.

Is féidir go ndéanfar na scileanna agus na hinnitlachtai seo a leanas ata abhartha
don phost a théstéil san agallamh:

- Cumas chun oibrit i dtimpeallacht ilchultartha.

- Dea-scileanna cumarsaide labhartha agus scriofa (agus aird a tabhairt ar
chruinneas agus struchtar loighcidil na cumarsaide scriofa, i measc nithe eile);

- Cumas chun oibrit go maith i bhfoireann ag an leibhéal cui.



Céimeanna sa n0s imeachta roghnuchain

Cuireann Oifig BEREC Coiste Roghnuchain ar bun. Déanfaidh an Coiste sin anailis ar
gach iarratas agus aithneoidh sé roinnt iarrthoiri ag a bhfuil an phréifil is fearr i dtaca leis
na critéir roghnichain ata luaite thuas. Tabharfar cuireadh do na hiarrthairi sin freastal ar
agallamh leis an gCoiste Roghnuchain.

A. Glacadh isteach sa nés imeachta roghntchéin

Tar éis an spriocdhata le haghaidh iarratais a fhail, seicealfar na hiarratais a cuireadh
isteach in aghaidh na gcritéar inchailitheachta. Ni mheasunoéfar ach iarratais inchailithe
in aghaidh na gcritéar roghnuchéin ansin.

B. larratais inchailithe a mheasunu
Déanfaidh an Coiste Roghnachain anailis ar na litreacha inspreagtha agus foirmeacha
iarratais agus CVanna na n-iarratasoiri inchéilithe i ndail leis na critéir roghnuchain (a
bhaineann le gach préifil agus le critéir shonracha). Déanfar measunu foriomlan ar
chailiocht agus oiriinacht gach iarratais inchailithe bunaithe ar riachtanais na bpost.

C. Agallamh

Nuair a bheidh an measunu ar iarratais inchailithe déanta aige, tabharfaidh an Coiste
Roghnuchain cuireadh do na hiarrthéiri is oirilnai le haghaidh gach proifile freastal ar
agallamh (fad: 30 néiméad, priomhtheanga an agallaimh: Béarla). Déanfaidh an Coiste
Roghnuchain a dhicheall cuireadh a thabhairt do lion cosuil iarrthdiri sna proifili go Iéir
freastal ar agallamh. Tabharfar cuireadh do 32 iarrthéir ar a mhéad freastal ar agallamh.
Is féidir go dtabharfar cuireadh d’iarrthoir freastal ar agallamh le haghaidh nios moé na
proifil amhain.

larrtar ar iarrthéiri aon socruithe speisialta a d’théadfadh a bheith ag teastail ma thugtar
cuireadh déibh freastal ar agallamh a lua ina n-iarratas.

Beidh sé mar aidhm leis an agallamh measunu a dhéanamh ar a oirilnai ata iarrthéiri da
gcuid dualgas a chomhlionadh, a n-eolas gairmitil, na scileanna agus na hinnidlachtai
at4 abhartha don phost agus a n-inspreagadh. Déanfar an t-agallamh i mBéarla. Is i
dteanga oifigitil eile AE a chuirfear triail ar iarrthéir a bhfuil Béarla mar mhathairtheanga
acu chun a sheiceail go bhfuiltear ag comhlionadh na gcritéar inchéilitheachta (i.e. eolas
sasuil ar theanga oifigiuil eile AE). An scér uasta don agallamh: 100. An scér pas iosta:
50.

Socrofar &bhar na gceisteanna a chuirfear sna hagallaimh de réir leibhéal agus phraifil an
phoist ata & fhogairt.

Déanfaidh an Coiste Roghnuchain 16 iarrthoir ar a mhéad a ghnéthaigh na scéir ab airde
san agallamh a mholadh le haghaidh &ite ar an liosta ionadaithe.

1. Liostaionadaithe agus tairiscint fhéideartha poist/tairiscinti féideartha poist

Bunaithe ar an moladh 6n gCoiste Roghntchain, féadfaidh an tUdaras Ceapachain liosta
ionadaithe a chuimseoidh sé°® iarrthéir rathtla dhéag ar a mhéad a dhréachtu, agus iad

5 Sachas go bhfuil roinnt iarrthoiri ar comhscar le haghaidh na haite deireanai ata ar fail, cuirfear
gach duine diobh ar direamh ar an ngearrliosta.



eagraithe ina gceithre fholiosta. Comhfhreagréfar do phréifil amhain le foliosta amhain.
Déanfaidh an Coiste Roghnuchain dianiarracht lion cosuiil iarrthéiri rathtla a dhaileadh ar
na foliostai. Is féidir go gcuirfear iarrthGir ar aireamh i nios mé né foliosta amhain. In ord
aibitre a liostofar iarrthéiri i ngach foliosta.

Beidh an liosta ionadaithe baili ar feadh suas le 12 mhi 6 dhata a bhunaithe. Féadfaidh
an tUdaras Ceapachain bailiocht an liosta a shineadh. Ni chiallaionn ait ar liosta cultaca
go bhfaighidh iarrthéir aon teidliocht i leith fostaiochta in Oifig BEREC. Ina theannta sin,
beidh earcaiocht faoi réir buiséad déthanach a bheith ar fail.

Sa chas go dtagann foluntas anios i bpost mar oifigeach tacaiochta i bproifil airithe n6 gur
ga cladach a chur ar fail ina leith, féadfar post a thairiscint d’iarrthoir oiriinach 6n
bhfoliosta lena gcomhfhreagraitear don phraéifil fholamh®,

2. Doiciméid a fhiort agus initchadh

Seicealfar iarratas an iarrthéra rathuil i gcomparaid leis na doiciméid tacaiochta chun a
dheimhnia go bhfuil sé cruinn inchailithe.

Mas rud é go n-aimsitear ag céim ar bith den nés imeachta gur falsaiodh go feasach an
fhaisnéis a tugadh in iarratas, dichaileofar an t-iarrthoir 6n bpréiseas roghnuchain.

Dichaileofar iarrthéiri sna casanna seo freisin:

¢ mura gcomhlionann siad na critéir inchailitheachta go léir;
e mura gcuireann siad gach ceann de na doiciméid tacaiochta riachtanacha ar fail.

3. Coinniollacha fostaiochta

Ceapfaidh an tUdaras Ceapachain an t-oifigeach tacaiochta mar ghniomhaire ar conradh
i bhfeidhmghrdpa IV de bhun Airteagal 3a de Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh eile
an Aontais Eorpaigh ar feadh tréimhse tri bliana’. Féadfaidh an tUdaras Ceapachain an
conradh a athnuachan uair amhain ar feadh tréimhse sheasta eile nach 10 na tri mhi ar
fad agus nach mo na cuig bliana ar fad. Ni fhéadfar athnuachan eile gan bhearnt as a
dtagann conradh téarma éiginnte a dheonl ach sa chas go maireann an chéad da

6 Déanfar CVanna na n-iarrthoiri ar an liosta ionadaithe a mheasinu le hais riachtanais an phoist
fholaimh. Is féidir go n-eagréfar agallamh eile.

7 Chun faisnéis a thail faoi thuarastail, asbhainti agus lidintais, féach Rialachain Foirne Offigigh an Aontais
Eorpaigh: 10 45, 14.6.1962, Ich. 1385, http:/eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:1962R0031:20140101:EN:PDF. Cuirfear
comhéifeacht chearttichain i gcas na Laitvia i bhfeidhm maidir le tuarastal. Is € 74,20 an chomhéifeacht
chearttichdin trath a bhfuil an folintas seo & fhoilsiu.
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chonradh tréimhse cuig bliana ar fad ar a laghad san iomlan. Ni bheidh an tréimhse
fostaiochta nios faide na saolré Oifig BEREC i gcas ar bith.

Noés imeachta iarratais

Féadfaidh iarrthéiri iarratas a dhéanamh ar phréifil amhain né nios mé. Chun iarratais
bhaili a dhéanamh, ni mér d’iarrthoéiri na nithe seo a leanas a chur isteach:

1. Litir chumhdaigh ina leagtar amach na cuiseanna a bhfuil iarratas & dhéanamh
acu;

2. Curriculum vitae (CV), arbh fhearr € a bheith dréachtaithe i bhformaid CV
Europass®;

3. Ta an fhoirm iarratais le fail san iarscribhinn.

larrtar go sonrach ar iarrthéiri aird a tharraingt agus cuntas achomair a thabhairt ar an
taithi agus ar an saineolas ata acu a bhaineann leis an bpost agus datai tosaigh agus
deiridh na gconarthai fostaiochta a bhi acu a lua. larrtar ar iarrthéiri an tréimhse ama ina
mbeidh na dioplémai ata acu baili, seachas fad ama a gcursai staidéir, a chur in idl.
Diultéfar d’iarratais ma téa an sainchomhad neamhiomlan né ma chuirtear isteach é tar éis
an spriocdhéata.

larrtar go sonrach ar iarratasoiri an phraifil/na proifili a bhfuil siad ag cur iarratais
isteach ina leith alua go soiléir in dbhar a litreach cumhdaigh.

Mura gcuirtear an phraifil in il in abhar na litreach cumhdaigh, measfaidh an Coiste
Roghnuchain an t-iarratas a bheith baili le haghaidh na bprdéifili go I€ir.

Nior cheart doiciméid tacaiochta (e.g. céipeanna deimhnithe de chéimeanna/dhioplémai,
teistiméireachtai, cruthlnas ar thaithi, etc.) a sheoladh ag an am seo, ach ni mér iad a
chur isteach ag céim nios déanai den nés imeachta ma iarrtar iad.

8 Isfeéidir CV Europass a ioslédail 6n suiomh Gréasain http://europass.cedefop.europa.eu/htm/index.htm
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Ba cheatrt iarratais, arbh fhearr iad a bheith scriofa i mBéarla, a sheoladh le riomhphost
amhain chuig an seoladh seo a leanas:

recruitment@berec.europa.eu

Ni moér an tagairt (BEREC/2016/02 Support Officer) a bheith scriofa i line dbhair gach
riomhphoist.

larrtar ar iarrthéiri aon athra féideartha ar sheoladh a thuairiscit i scribhinn gan mhoill ach
riomhphost a sheoladh chuig an seoladh thuas.

An déata deiridh ar a nglacfar le hiarratais

Ni mor iarratais a sheoladh le riomhphost. Is € an spriocdhata na 26/08/2016 ag 12.00
(mean lae), am Rige (11.00 a.m. Am Lar na hEorpa). Molann an Ghniomhaireacht go
laidir d’iarrthéiri gan fanacht go dti an cupla la deiridh roimh an spriocdhata chun iarratas
a dhéanamh toisc go bhféadfadh fadhbanna teacht as tracht trom ar an Idirlion né as
deacrachtai nascachta. Ta sé de fhreagracht aonair ar gach iarrthGir a (h)iarratas
comhlanaithe a chur isteach faoin spriocdhata. Ni thabharfar aird ar aon fhaisnéis na ar
aon doiciméid a chuirfear isteach tar éis an spriocdhéta.

Garbhchlar ama

D’fhéadfadh go mairfeadh an proiseas roghnuchain roinnt mionna. Eiseofar faisnéis ag
deireadh gach céime.

Neamhspleachas agus dearbht leasanna

Ceangléfar ar an oifigeach tacaiochta dearbhu a thabhairt ar an tiomantas ata aige/aici
do ghniomht go neamhspleach le leas an phobail agus dearbhu a thabhairt maidir le haon
leasanna ata aige/aici a d’fhéadfai a mheas a bheith dochrach da neamhspleachas. Ni
mor d’iarrthéiri a dheimhnid ina n-iarratas go bhfuil siad sasta déanamh amhlaidh.

Faisnéis thabhachtach eile

Cuirtear i gcuimhne d’iarrthoiri gur rinda ata an obair a dhéanann Coiste Roghnuchain
agus Coiste Bainistiochta Oifig BEREC. Ta cosc ar iarratasoiri teagmhail, biodh si direach
né indireach, a dhéanamh le comhaltai de na coisti sin agus ta cosc ar dhuine ar bith eile
déanamh amhlaidh thar a gceann. M& sharaitear an riail sin, dichaileofar an t-iarrthéir 6n
nés imeachta roghnachain.

Comhdheiseanna

Cuireann Oifig BEREC beartas comhdheiseanna agus neamh-idirdhealaithe i bhfeidhm
de réir Airteagal 1d de na Rialachain Foirne.

Sonrai pearsanta a chosaint
Airitheoidh Oifig BEREC go bproiseéalfar sonrai pearsanta na n-iarrthdiri de réir mar a

cheanglaitear le Rialachan (CE) Uimh. 45/2001 6 Pharlaimint na hEorpa agus 6n
gCombhairle an 18 Nollaig 2000 maidir le daoine aonair a chosaint i dtaca le préiseail
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sonrai pearsanta ag institiidi agus comhlachtai an Chomhphobail agus maidir le
saorghluaiseacht sonrai den soért sin°.

larratai ar fhaisnéis agus ndésanna imeachta achomhairc

Féadfaidh iarratasairi ar mian leo tuilleadh faisnéise a fhail né6 a measann go bhfuil forais
acu le gearan a dhéanamh faoi chinneadh ar leith iarraidh ar thuilleadh faisnéise a
sheoladh le riomhphost chuig recruitment@berec.europa.eu ag trath ar bith sa phréiseas
roghnachain.

Féadfaidh iarrthGir a mheasann go ndearnadh earraid maidir le hinchailitheacht a iarraidh
go n-athbhreithneofar a iarratas/hiarratas ach iarraidh ar athbhreithnit a sheoladh chuig
Cathaoirleach an Choiste Roghnuchain ag an seoladh seo a leanas laistigh de 20 14 féilire
6n data ar ar seoladh an riomhphost inar cuireadh an toradh in iul don iarrthoir, agus
tagairt an nés imeachta roghnuchéin lena mbaineann & lua aige/aici inti:

Oifig BEREC

Acmhainni Daonna

Z. A. Meierovica Bulv. 14, an 20 hUrlar
Rige, LV-1050

AN LAITVIA

Déanfaidh an Coiste Roghnuchain athbhreithnit ar an iarratas agus a chinneadh a chur
in ial don iarrthair laistigh de 45 1a féilire tar éis an litir a fhail.

Mas rud € go measann iarrthéir gur imir cinneadh ar leith drochthionchar air/uirthi,
féadfaidh sé/si gearan a dhéanamh de réir Airteagal 90(2) de Rialachain Foirne Oifigigh
na gComhphobal Eorpach agus de réir Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh eile na
gComhphobal Eorpach ag an seoladh thuas.

Ni mér an gearan a dhéanamh laistigh de thri mhi. Tosaionn an teorainn ama le nés
imeachta den saghas sin a thionscnamh 6n am ar ar cuireadh an gniomh a imrionn
drochthionchar air/uirthi in itl don iarrthair.

Féadfaidh iarrth6iri achomharc breithiGnach a chur isteach faoi Airteagal 270 den
Chonradh ar Fheidhmia an Aontais Eorpaigh (sean-Airteagal 236 den Chonradh ag Bunu
an Chomhphobail Eorpaigh) agus faoi Airteagal 91 de Rialachain Foirne Oifigigh na
gComhphobal Eorpach chuig:

An Binse um Sheirbhis Shibhialta an Aontais Eorpaigh
Boulevard Konrad Adenauer
Lucsamburg 2925

Is féidir sonrai faoi conas achomharc a dhéanamh a |[éamh ar shuiomh Gréasain an
Bhinse um Sheirbhis Shibhialta an Aontais Eorpaigh:

http://curia.europa.eu/en/instit/txtdocfr/index_tfp.htm
Is féidir freisin gearan a dhéanamh leis an Ombudsman Eorpach de bhun Airteagal 195(1)

den Chonradh ag buni an Chomhphobail Eorpaigh agus de réir na gcoinniollacha a
leagtar sios sa Chinneadh 6 Pharlaimint na hEorpa an 9 Marta 1994 maidir leis na

9 Rialachan (CE) Uimh. 45/2001 6 Pharlaimint na hEorpa agus 6n gCombhairle an 18 Nollaig 2000
- 0J L 008, 12/01/2001, Ich. 0001-0022.
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Rialachdin Foirne agus na coinniollacha ginearalta lena rialaitear comhlionadh dhualgais
an Ombudsman, arna fhoilsia in Iris Oifigitil an Aontais Eorpaigh, L 113 an 4 Bealtaine
1994:.

An tOmbudsman Eorpach

1 Avenue du Président Robert Schuman
CS 30403

67001 Strasbourg Cedex

An Fhrainc
http://www.ombudsman.europa.eu

Tabhair faoi deara nach bhfuil aon éifeacht fionraiochta ag geardin a dhéantar leis an
Ombudsman ar an tréimhse a leagtar sios in Airteagal 90(2) agus in Airteagal 91 de na
Rialachain Foirne maidir le gearan a dhéanamh leis an mBinse um Sheirbhis Shibhialta
an Aontais Eorpaigh agus le hachomharc a dhéanamh os a chomhair faoi seach de réir
Airteagal 270 den Chonradh ar Fheidhmia an Aontais Eorpaigh (sean-Airteagal 236 den
Chonradh ag Bunt an Chomhphobail Eorpaigh).

Tabhair faoi deara freisin nach mor go ndearnadh na cineélacha cur chuige cui leis na
hinstititidi agus na comhlachtai lena mbaineann sula ndéantar gearan ar bith leis an
Ombudsman de réir Airteagal 2(4) de na coinniollacha ginearalta lena rialaitear
comhlionadh dhualgais an Ombudsman. D& bhri sin, ni mér go ndearna iarrthéiri gearan
le hOifig BEREC né go ndearna siad achomharc os a comhair agus go bhfuair siad freagra
didltach uaithi sula ndéanann siad teagmhail leis an Ombudsman.
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